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TỜ TRÌNH
Về việc giặt ủi lễ phục tốt nghiệp


			Kính gửi:
	Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.Hồ Chí Minh




		Căn cứ Kế hoạch tổ chức lễ tốt nghiệp cho sinh viên khóa ngày ./.
Phòng Thiết bị -Vật tư báo cáo:
· Số lượng lễ phục tốt nghiệp sử dụng trong buổi lễ tốt nghiệp: 272 bộ (gồm lễ phục trao và nhân bằng tốt nghiệp.
· Số lượng hư hỏng: 01 áo và 08  Nón (áo rách, đứt dây mũ, dây đai, mất nút).
Kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt chọn:
· Cửa hàng:
· Địa chỉ:
Là đơn vị giặt ủi, gia cố lễ phục tốt nghiệp cho Nhà trường.
· Chi phí giặt ủi là :………… đồng, gồm:
+ Giá giặt ủi: …………đồng/bộ. (mỗi bộ gồm 1 áo và 1 nón) 
Khoán gọn các công việc: giặt ủi, đóng gói, vận chuyển.
272 x                 =                             đồng
+ Chi phí gia cố lễ phục bị hỏng 
(nếu ít quá thì tính luôn vô giá giặt ủi)

Rất mong được chấp thuận.
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